
 
 
 
Versandmitarbeiter (m/w/d) 

Die Sicoya GmbH ist Technologieführer im Bereich Siliziumphotonik mit Sitz am Wissenschaftsstandort 
Berlin Adlershof. Wir bieten unseren Kunden kostengünstige, energieeffiziente und skalierbare optische 
Transceiverchips für Serververbindungen an. Das Team besteht aus hochmotivierten Experten mit 
umfangreicher Erfahrung in der Entwicklung und Fertigung. 

Wir suchen engagierte und lösungsorientierte Mitarbeiter, die in der Lage sind, themenübergreifend zu 
denken und unsere Zukunft mitzugestalten. Als Mitglied in unserem Team leisten Sie einen wichtigen 
Beitrag zum Erfolg. 

Ihre Aufgaben 

o Versandabwicklung 
o Abstimmung von Lieferterminen mit der Produktion 
o Eigenständige Versandabwicklung von Waren, Mustern und Anlagen 
o Export/Import Zollabwicklung (Einführung ATLAS und ZA), Exportkontrolle 
o Einholen von Angeboten für z. B. Kistenbauer 
o Bearbeitung und Verwaltung von RMA’s 
o Customer service  
o Nationale und internationale Korrespondenz 
o Erstellen von Umsatz- und Lieferstatistiken 
o Verantwortung für den Bereich Wareneingang, Lagerhaltung, Lager 
o Rücksendung von fehlerhafter/beschädigter Ware zum Lieferanten zur Gutschrift oder 

zum Umtausch 
o Meldungen aller Unstimmigkeiten an den Manager/Vorgesetzten 

 
Ihr Profil 

- Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine langjährige Erfahrung im 
Logistikbereich 

- Erfahrungen im Umgang mit Warenwirtschaftssystemen und mit Microsoft Office 
Anwendungen 

- Gute Deutsch- und Englischkenntnisse 
- Organisationsgeschick und kundenorientierte Arbeitsweise 
- Ausgeprägter Ordnungssinn 
- Flexibilität und Teamfähigkeit 
- Sie treiben Prozesse proaktiv voran 

 
Wir bieten: 

- Eigenverantwortliche und herausfordernde Aufgaben 
- Sympathisches, hoch qualifiziertes, international erfahrenes Team 
- Internationale Entwicklungsmöglichkeit für jedes Berufslevel 
- Inspirierende Arbeitsumgebung mit Lounge – Bereich, freie Getränke und Obst 
- Regelmäßige Team-Events und After-Work-Partys 

  



 
 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: jobs@sicoya.com.  
 
Sicoya fördert aktiv die Gleichbehandlung aller Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. Eingehende 
Bewerbungen werden nur auf ihre fachliche Qualifikation hin ausgewertet. Qualifizierte Bewerber 
werden unabhängig von Rasse, Hautfarbe, Religion, Geschlecht, sexueller Identität, Nationalität, 
Schwerbehinderung oder Alter berücksichtigt. 


